Xavier Garriga Pons

Cr. Gran Via, 12 1r

08000 Barcelona

Teléfon contacte: 644665522

Lloc i data de naixement: Barcelona, 8 de maig de 1973

EXPERIENCIA PROFESSIONAL:

1996-2003 Magatzems Supra,SL. Auxiliar administratiu.

Funcions: gesti6 de I'arxiu, redaccié de cartes comercials, comptabilitat en

general, facturacio, recepcié de comandes.

1995-1996 Ajuntament de Barcelona. Auxiliar Administratiu

Funcions: recepcio i atencié al public, informacié general al contribuent,

classificacié de correspondéncia, control d’existéncies, gestions bancaries.

FORMACIO:

Formacioé Professional Il. Branca Administrativa. IFP Barcelona, 1992

FORMACIO COMPLEMENTARIA:

Curs d’especialitzacié en comptabilitat. Ceprom, 250 hores, 1994

Curs d’auxiliar d’oficina, Ceprom, 300 hores, 1993

INFORMATICA

Sistema operatiu: Windows a nivell d’usuari

Programes: word, excel, access a nivell d’usuari

ALTRES DADES D’INTERES

Carnet de conduir B i vehicle propi
Disponibilitat per viatjar

Incorporacié immediata




